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Rautavaaran kunta, Hallintopalvelut

Kokoaikatyd Tyopaikka Vakinainen Virkasuhde

RAUT-01-4-25

1.2.2026 tai sopimuksen mukaan
5500 €/kk
11.11.2025 EE 15:20 - 2.12.2025 © 16:00
Hallinto- ja toimistotyd Yleishallinnon johdon tehtavat

Pohjois-Savo Rautavaara Kunta

Osittainen etatydmahdollisuus

Olisitko sin& oikea henkild hallintojohtajaksi kehittyvaan, energiaa puhkuvaan
ja luonnonldheiseen kuntaamme? Nyt sinulla on mahdollisuus p&ésta mukaan
kehittymismydonteiseen tyGyhteisd6mme.

Haemme hallintopalveluihin
HALLINTOJOHTAJAA toistaiseksi voimassa olevaan virkasuhteeseen 1.2.2026 alkaen tai
sopimuksen mukaan.

Tarjoamme itsendisen ja monipuolisen tehtdvén ja olet osa motivoitunutta ja nuorekasta kunnan
johtoryhmaéa. Tyota on mahdollista tehdd myds osin etdné ja kdytdssasi on modernit sdhkoiset
tyokalut.

Hallintojohtajana toimit hallintopalveluiden johtajana. Teht&va sisaltdd monipuolisia hallinnon
tyotehtavid, jotka tukevat koko kunnan toimintaa ja henkilostéd. Tehtaviisi kuuluu
kunnanhallituksen ja -valtuuston asioiden valmistelu, toimeenpano ja poytékirjanpitajané
toimiminen. Vastaat tulosalueesi talouden toteutumisesta ja raportoinnista. Toimit esihenkilona
hallintopalveluiden henkilostolle. Henkildst6hallinto ja taloushallinto ovat osa hallintopalveluita,
joten toimit myds kunnan KT-yhteyshenkiloné ja vastaat taloushallinnon tukipalveluiden
toteutumisesta. Hallintopalvelut vastaavat myos kunnan tietohallinnon, tiedonhallinnan seka



tietosuojan koordinoinnista. Toimit keskusvaalilautakunnan sihteerind ja vastaat vaalijarjestelyista.
Hallintojohtaja on kunnan johtoryhman jasen.

Viran kelpoisuusehtona on ylempi korkeakoulututkinto. Odotamme sinulta kunnallishallinnon
tuntemusta seké riittdvad johtamistaitoa, neuvottelutaitoa ja ongelmanratkaisukykyd. Hallinnon
periaatteiden ja niihin liittyvan lainsd&ddanndn tunteminen on etunasi. Yhteisty6té tehddan
henkil6ston lisaksi myos luottamushenkildiden kanssa, joten omaat hyvét vuorovaikutus- ja
yhteistyotaidot. Toimit kunnanjohtajan tyOparina ja hénen sijaisenaan.

Tyo6skentelyotteeltasi olet vastuuntuntoinen. Osaat etsid seké soveltaa tietoa ja kokonaisuuksien
hahmottaminen luonnistuu. Muiden neuvonta esimerkiksi asioiden valmisteluun liittyvissé asioissa
on sinulle luontevaa. Kykenet toimimaan tehokkaasti aikataulujen puitteissa. Kirjallinen ja suullinen
viestintasi on sujuvaa ja tekstintuottaminen sujuu vaivattomasti. Aktiivinen ja innostunut ote tydhon
on enemman kuin suotavaa!

Palvelussuhteen ehdot ja palkkaus méaraytyvét kunnallisen virka- ja tydehtosopimuksen (KVTES)
mukaisesti. Tehtdva on kokonaisty0ajassa ja tehtdvan kokonaispalkka on 5 500 €/kk. VVoit myos
halutessasi toimittaa palkkatoiveen.

Virkasuhteessa noudatetaan kuuden (6) kuukauden koeaikaa.

Virkaan valitun on toimitettava hyvéksyttava todistus terveydentilastaan viimeistdan 30 pdivan
kuluttua valitsemispaatoksen tiedoksisaannista.

Hakemukset toimitetaan ensisijaisesti Kuntarekry-palvelun kautta 2.12.2025 klo 16 mennessé.

Virka on haettavana ehdollisena siihen saakka, kunnes kunnanhallitus on paattanyt julistaa
viransijaisuuden haettavaksi kokouksessaan 19.11.2025.

Haastattelut pyritaén jarjestaméaén viikolla 50 ja 51 lahihaastatteluna.
Haastatteluun kutsuvat saatetaan l&hettdd ulkopuolisen toimijan toteuttamaan soveltuvuusarvioon,
tdhan pyydetéén erikseen suostumus hakijalta.

Rautavaaran kunta tyollistdd noin 70 henkilda. Olemme uudistaneet toimintojamme ja panostaneet
etenkin tyohyvinvointiin. Vuonna 2025 Kevan tyohyvinvointikyselyssa 100 % vastanneista
tyontekijoistamme suositteli Rautavaaran kuntaa tyonantajana.

Tarjoamme henkiléstdllemme muun muassa seuraavia etuja:
- lyhytaikaista majoitusta luontoisetuna

- viikoittaisen oikeuden tydpaikkaliikuntaan (60 min)

- lakisééateista laajemman ty6terveyden

- ePassi Flex

- tuettua tyOpaikkaruokailua ja vuosittaisen jouluruokailun

- tyésuhdeasunto Rautavaaralla asuville tydntekijoille

Lisétietoja
https://www.rautavaara.fi

Y hteystietomme
Kunnanjohtaja Mikko Ké&rng, mikko.karna@rautavaara.fi, puh. 040 143 8941



